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ИНСТРУКЦИЯ 

по внесению сведений

о планах выставочной деятельности музеев 
в 2023 году в личный кабинет на портале «Культура.РФ»

Общие сведения
Если вы планируете проведение выставок в 2023 году, вы можете добавить 
их анонсы в личный кабинет учреждения культуры на портале «PRO.Культура.РФ»

(АИС ЕИПСК), указав тег «ВыставкиМузеев2023».

Инструкция
1. Необходимо зарегистрироваться в личном кабинете: https://pro.culture.ru (если вы уже зарегистрированы, необходимо перейти к шагу 5). 

2. Присоединиться к своему учреждению в личном кабинете. Нажать 
на кнопку «Присоединиться». В первой графе выбрать область, район или город, а во второй начать набирать название своей организации и выбрать ее из появившегося списка. Далее нажать кнопку «Продолжить».
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Рис. 1. Присоединение пользователя к учреждению.

Если вы не нашли своего учреждения среди уже зарегистрированных в личном кабинете, необходимо вернуться к предыдущему шагу и создать новое учреждение.
3. Служба технической поддержки проекта подтвердит присоединение 
к учреждению и при необходимости свяжется с вами, используя контактную информацию, предоставленную вами при регистрации (шаг 1). 
4. После получения письма о подтверждении присоединения необходимо войти в личный кабинет и перейти во вкладку «Места». Если информация 
о вашем музее отсутствует, необходимо добавить ее. Для этого следует нажать кнопку «Создать» и заполнить форму.
Если ваше место уже размещено в личном кабинете, проверьте правильность информации и при необходимости внесите изменения.

5. После этого необходимо открыть вкладку «События». Нажать на кнопку «Создать событие», заполнить все поля и нажать «Отправить 
на модерацию».

Название. Используйте родовое понятие, которое описывает формат мероприятия (выставка). 

Основное изображение. В поле с надписью «Загрузить изображение» необходимо поместить фото, отражающее суть события. Это могут быть снимки, сделанные на предыдущих мероприятиях, или фотографии с похожих событий. Главное условие – картинка должна быть горизонтальной, качественной, без букв и обрезанных элементов, размером не менее 630×420 пикселей.
ВАЖНО: При использовании любого изображения пользователю важно 
не нарушить авторское право. Именно поэтому мы ввели новые обязательные 
поля − «Автор», «Тип источника» и «Источник». 

Категория. Необходимо выбрать подходящую категорию: «Выставки». 

Теги – это ключевые слова, описывающие анонс. С помощью этого инструмента можно обозначить тематические, жанровые и целевые особенности события. 
ВАЖНО! При размещении плана выставок 2023 года обязательно нужно указывать тег «ВыставкиМузеев2023».
Цена. Необходимо поставить галочку «Бесплатно». Если мероприятие платное, необходимо указать его стоимость или ценовой диапазон. 

Краткое описание. Сопроводите событие кратким описанием, содержащим основную информацию о сути этого события: для кого оно предназначено, 
что интересного ждет гостей мероприятия, что нового они смогут узнать и т. д. 
В графе «Краткое описание» не следует дублировать название события, родовое слово, писать дату и время его проведения. Также не стоит добавлять в нее предложение из полного описания.

Полное описание. Здесь подробно расскажите о мероприятии: 
что запланировано в программе, кто участвует, кому будет интересно посмотреть его. Оптимальный объем текста – 500–1000 символов.

После добавления текст подсветится цветом и при наведении будет отображаться контекстное меню с тремя вариантами – просмотреть, изменить или открепить ссылку.

Галерея. Изображения для вашего анонса выбирайте эстетически привлекательные, в высоком разрешении (от 630×420 пикселей). Не используйте афишу, снимки с размытыми фигурами, темные, с нарушенными пропорциями 
и т. д.

Место проведения. Есть два варианта указания места: 

1. Место принадлежит учреждению. Убедитесь, что оно есть в списке ваших мест, и прикрепите его. Выберите одно из предложенных мест или введите название в поле и выберите нужное место из выпадающего списка. 

2. Место не принадлежит учреждению. Попробуйте найти место по названию 
в каталоге: введите название в поле и выберите нужное место из выпадающего списка. Если место не нашлось, нажмите на фразу «укажите его адрес вручную», заполните форму и напишите в поле «Комментарий» полное (не аббревиатуру) название места проведения.
Сохранение события в личном кабинете происходит сразу после нажатия кнопки «Отправить на модерацию». После подтверждения события модератором оно будет опубликовано на афише портала «Культура.РФ» и на других партнерских ресурсах.
На афише портала «Культура.РФ» все выставки музеев, запланированные 
на 2023 год, будут опубликованы на отдельной вкладке Афиши «Выставки Музеев 2023» не раньше 15.12.2022.
Для решения любых вопросов, связанных с работой в личном кабинете 
на портале «Культура.РФ», вы всегда можете обратиться в службу технической поддержки по телефону: 8 (800) 200-37-17 (с 09:00 до 18:00 мск) или по электронной почте: pro@team.culture.ru.
____________
Служба поддержки – тел.: 8 800 200 37 17, e-mail: pro@team.culture.ru

